Zarzadzenie Nr 114/2012
Wojta Gminy Pruszcz Gdanski

z dnia 5 grudnia 2012r.

w sprawie sposobu dokonywania odpisé6w przedawnionych nadptat i
zobowigzan podatkowych w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 ze zm.), w zwigzku z art. 10 ust.1 i 2 ustawy
z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2009 r. nr 152, poz.1223
ze zm.), § 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdtowych
zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz.861) oraz §1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 paZdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytoriainego (Dz.U. Nr 112, poz.761)

Wdjt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Instrukcje w sprawie sposobu dokonywania odpisow przedawnionych
nadptat i zobowigzarh podatkowych w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski, stanowigcg
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy Pruszcz Gdariski .

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z podpisania.




Zatgcznik do zarzadzenia
Woijta Gminy Pruszcz Gdariski
Nr 114/2012 z dnia 5 grudnia 2012r.

INSTRUKCJA

w sprawie sposobu dokonywania odpiséw przedawnionych nadptat i zobowigzan
podatkowych w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdarski

Rozdziat l. Wyjasnienie uzytych w instrukcji okreslen

Uzyte w tresci Instrukcji okreslenia oznaczaja;

1)

2)

3)

4)

9)

przedawnienie zobowiazari podatkowych — nalezy przez to rozumie¢ okresiony w art.
59 § 1 pkt 9 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 . Ordynacja podatkowa (jednolity tekst: Dz.
U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.) jeden ze sposobéw wygaséniecia zaleglosci
podatkowych. Przedawnienie zobowigzania podatkowego dotyczy zaréwno zobowigzan
powstajgcych z mocy prawa wynikajacych z obowigzku skladania deklaracji przez
podatnikéw), jak réwniez zobowigzan, ktdre powstajg w drodze doreczenia decyzji
ustalajacej wysokosé zobowigzania. Przedawnienie zobowiazan podatkowych oznacza,
ze po uplywie okreslonego czasu zobowigzanie podatkowe, chociaz niezaptacone,
wygasa facznie z odsetkami za zwioke, a wierzyciel nie ma juz podstaw do
egzekwowania zobowiazania podatkowego;

czynnosci egzekucyjne - wszelkie podejmowane przez organ egzekucyjny dziatania
Zmierzajgce do zastosowania lub zrealizowania $rodka egzekucyjnego;

wierzyciel - podmiot uprawniony do zadania wykonania obowigzku lub jego
zabezpieczenia w administracyjnym postepowaniu egzekucyjnym lub zabezpieczajacym,
w przypadku niniejszej Instrukcji, w imieniu wierzyciela jakim jest Wojt Gminy Pruszez
Gdanski, dziatajg pracownicy Referatu Finansowego, ktérzy na podstawie powierzonych
im zadan majg obowigzek monitorowania zobowigzar podatkowych i niedopuszczanie
de ich przedawnienia, a takze Kierownika Referatu Finansowego;

organ egzekucyjny - organ uprawniony do stosowania w catodci lub w czesci
okresionych w ustawie z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji {tekst jednolity: Dz. U. z 2005 r. Nr 229 poz. 1954 ze zm.) $rodkow
stuzgcych doprowadzeniu do wykonania przez zobowigzanych ich obowigzkéw o
charakterze pienigznym lub obowiazkéw o charakterze niepienieznym oraz
zabezpieczania wykonania tych obowigzkow, ktérymi sa naczelnicy urzedow
skarbowych oraz komornicy sadowi;

zobowigzany - osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowos$ci
prawnej albo osoba fizyczna, ktéra nie wykonata w terminie obowigzku o charakterze
pienieznym.



Rozdziat Il. Przedawnienie nadplat podatkowych

1.

Pracownik merytoryczny Referatu Finansowego jest zobowigzany do biezacej kontroli
stanu nadptat na kartach kontowych poszczegéinych podatnikéw oraz przygotowywania
wnioskéw o zwrot nadptat. Sposéb postepowania w zakresie nadptat jest okreslony w
przepisach ustawy Ordynacja podatkowa.

Celem likwidacji nadplat, a takze majac na wzgledzie wykazanie w ksiegach

rachunkowych tylko rzetelnych danych o stanie naleznosci budzetowych pracownik

merytoryczny Referatu Finansowego zobowigzany jest do:

1) sporzadzania wg stanu na dzien 31 maja i 30 listopada danego roku wykazu
wszystkich podmiotéw, u ktérych na kartach kontowych wystepujg nadptaty
naleznosci, z wyjatkiem podmiotow gdzie znane sg przypadki spraw spornych
zwtaszcza pomigdzy wspdtwiascicielami lub gdzie toczy sie postepowanie sadowe (w
tych przypadkach zwrot nadplat bedzie nastepowat po przeprowadzeniu
postepowania, zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowe;),

2) przekazania powyzszych wykazéw na pozostate stanowiska ksiegowosci celem
sprawdzenia czy ktéry$ z podmiotéw majacych nadptate nie posiada réwnoczesnie
zalegtosci w innym tytule naleznosci.

Prawo do zwrotu nadpfaty wygasa po uplywie 5 lat, liczac od korca roku

kalendarzowego, w ktdrym uplynat termin jej zwrotu.

Podstawa odpisu przedawnionej nadptaty jest polecenie ksiegowania (PK) sporzgdzone

przez pracownika merytorycznego Referatu Finansowego, sprawdzone przez

Kierownika Referatu Finansowego oraz zatwierdzone przez Skarbnika Gminy.

Na podstawie PK przedawniona nadpfata jest ksiggowana na § 0970 ,Wplywy z réznych

dochodow”,

Rozdziat lil. Przedawnienie zobowigzan podatkowych

1.

Zobowigzanie podatkowe przedawnia sie z uplywem 5 lat, liczac od konfca roku
kalendarzowego, w ktdrym uplynat termin ptatnosci podatku.

W przypadku wydania decyzji w sprawie roziozenia na raty podatku lub decyzji w
sprawie odroczenia terminu zapfaty podatku - bieg terminu przedawnienia nie
rozpoczyna si¢. Bieg terminu przedawnienia rozpoczyna sig od nastepnego dnia po
dacie, w kidrej przypada platno$é odroczonego podatku lub ptatnosé ostatniej raty
podatku.

W przypadku wydania decyzji w sprawie roziozenia na raty zalegto$ci podatkowej lub
decyzji w sprawie odroczenia terminu zaptaty zalegiosci podatkowej — rozpoczety bieg

terminu przedawnienia ulega zawieszeniu na okres od dnia wydania decyzji do dnia



terminu ptatnosci odroczonej zalegloéci podatkowej lub dnia terminu ptatnosci ostatniej
raty zalegtosci podatkowe;.

Bieg terminu przedawnienia przerywa ogloszenie upadio$ci. Po przerwaniu biegu
terminu  przedawnienia biegnie on na nowo od dnia nastepujacego po dniu
uprawomocnienia sig postanowienia o ukonczeniu postepowania upadto$ciowego.

Bieg terminu przedawnienia zostaje przerwany wskutek zastosowania $rodka
egzekucyjnego, o ktérym podatnik zostat zawiadomiony. Po przerwaniu biegu terminu
przedawnienia biegnie on na nowo od dnia nastepujgcego po dniu, w ktdrym
zastosowano $rodek egzekucyjny.

Nie ulegaja przedawnieniu zobowigzania podatkowe zabezpieczone hipotekg lub
zastawem skarbowym, jednakze po uptywie terminu przedawnienia zobowiazania te
mogg by¢ egzekwowane tylko z przedmiotu hipoteki lub zastawu.

Rozdzial IV. Metody ustalenia wygasnigcia zobowiazania podatkowego oraz okreslenia
terminu wygasniecia

1.

Przed podjgciem decyzji o odpisaniu naleznosci podatkowych w zwigzku z ich

przedawnieniem, pracownicy dziatajacy w imieniu wierzyciela majg  obowigzek

przeanalizowania w sposéb szczegdlnie staranny sytuacji kazdego pojedynczego
zobowigzania, z uwzglednieniem wszystkich okolicznosci powodujacych przerwanie iub
zawieszenie biegu terminu przedawnienia, a w szczegélnosci nalezy ustalié czy:

1) w odniesieniu do danego zobowigzania podatkowego wydawano decyzje:

a) o odroczeniu terminu ptatnoéci podatku lub roziozeniu zaptaty podatku na raty,
gdzie ustawowy termin platnosci podatku do dnia wydania decyzji jeszcze nie
mingt — bieg terminu przedawnienia rozpoczyna sie dopiero od nastepnego dnia
po dacie, w ktérej przypada platno$é odroczonego podatku lub ostatnia czesé
danej raty,

b) o odroczeniu jub roziozeniu na raty zaplaty zalegtosci podatkowej, gdzie ustawowy
termin platnosci podatku minat - bieg terminu przedawnienia ulega zawieszeniu na
okres od dnia wydania przedmiotowej decyzji do dnia nowego terminu platnosci
odroczonej zalegtosci podatkowej, czy terminu platnosci ostatniej czesci danej
raty;

2) w odniesieniu do danego podatnika nie bylo lub nie jest prowadzone postepowanie
upadtos$ciowe, poniewaz ogloszenie upadioéci przerywa bieg przedawnienia i biegnie
on na nowo od dnia nastgpujacego po dniu uprawomocnienia sie postanowienia o
ukonczeniu postepowania upadto$ciowego:;

3) w odniesieniu do danego zobowigzania podatkowego toczy sie postepowanie
egzekucyjne i czy bieg terminu przedawnienia nie zostat przerwany wskutek



zastosowania srodka egzekucyjnego, o ktérym podatnik zostat zawiadomiony — bieg
terminu przedawnienia biegnie na nowo od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym
zastosowano $rodek egzekucyjny;

Informacje w tym zakresie majg obowiazek uzyska¢ odpowiedzialni pracownicy
Referatu Finansowego reprezentujacy wierzyciela na podstawie karty kontowej
podatnika oraz na podstawie informacji uzyskanej od organu egzekucyjnego, do
ktorego kierujg stosowne zapytanie w formie pisemnej;

4) zobowigzanie podatkowe nie zostalo zabezpieczone hipotekg lub zastawem
skarbowym, poniewaz przedawnieniu nie ulegaja zobowigzania podatkowe
zabezpieczone hipotekg lub zastawem skarbowym, jednakze po uplywie terminu
przedawnienia zobowigzania te moga by¢ egzekwowane tylko z przedmiotu hipoteki
lub zastawu.

W  przypadku zobowigzan solidarnych termin przedawnienia dia kazdego ze

wspolwtascicieli biegnie odrgbnie, a przerwa okresu przedawnienia dla jednego ze

wspolwiascicieli, wobec ktérego zastosowano $rodek egzekucyjny ~ nie powoduje
przerwy okresu przedawnienia w stosunku do pozostatych wspétwiascicieli.

Rozdziat V. Dokonywanie odpisu przedawnionego zobowiazania podatkowego

1.

Przedawnienie zobowigzania podatkowego nastepuje z mocy prawa (z urzedu), bez
potrzeby wydawania odrgbnej decyzji organu podatkowego w przedmiocie stwierdzenia
przedawnienia.

Weryfikacji sald kart kontowych podatnikéw pod katem wystepowania przedawnionych
zobowigzah podatkowych nalezy dokonywaé nie pézniej niz w terminie sporzadzenia
sprawozdania budzetowego za poszczegdine kwartaty roku budzetowego.

Podstawa dokonania odpisu przedawnionego zobowigzania jest polecenie ksiegowania
(PK) do ktérego =zatgcznik stanowi informacja o przedawnieniu zobowigzania
podatkowego, sporzgdzona na formularzu dotaczonym do niniejszej Instrukeji przez
reprezentujacych wierzyciela pracownikéw Referatu Finansowego, w zakresie
wynikajacym z powierzonych im zadan, ktéry nastepnie podlega sprawdzeniu przez
Kierownika Referatu Finansowego (w przystugujacym mu zakresie) i zatwierdzeniu
przez Wojta Gminy. Skarbnik Gminy przed zatwierdzeniem odpisu ustala przyczyne
przedawnienia i jezeli nastapito ono z winy pracownika, to na podstawie odrebnych
przepisow podejmuje decyzje, co do jego ukarania.

Skarbnik na biezaco informuje Wojta o dokonanych odpisach, a po uplywie kazdego
roku podatkowego przedktada pisemng informacje o dokonanych odpisach - w terminie
do dnia 30 stycznia roku nastepnego.



5. Ksiggowanie odpisu przedawnionego zobowigzania nalezy dokona¢ w nastepujgcy

sposob:
Wn odpowiednie konto 761-1 ........... - Pozostate koszty operacyjne,
Ma odpowiednie konto 221............ - Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych.

Rozdziat VI. Monitorowanie biegu terminu przedawnienia zobowiazania podatkowego

Pracownicy merytoryczni Referatu Finansowego zobowigzani sg do:

1) statego kontrolowania biegébw terminéw przedawnienia zobowigzar podatkowych
poprzez prowadzenie monitorowania postepowania egzekucyjnego prowadzonego przez
organ egzekucyjny. W tym celu, zgodnie z dyspozycjg § 8 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektérych przepiséw ustawy
o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 ze zm.)
systematycznie, ale nie rzadziej niz raz do roku, majg obowiazek wnosi¢ do organu
egzekucyjnego zapytanie o stan egzekucji z zadaniem udzielenia wszystkich
niezbednych informaciji;

2) wykorzystywania $rodkéw zabezpieczania wykonania zobowigzania podatkowego
hipotekg lub zastawem skarbowym, wynikajacych z art. 70 § 8 ustawy Ordynacja
podatkowa.



Formutarz do zatgcznika

do zarzadzenia nr 114/2012
Weijta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 5 grudnia 2012 roku

Nr karty kontowej podatnika................. ..o

INFORMACJA O PRZEDAWNIENIU ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO
1. Dane podatnika:
IMI@ | NAZWISKOMNAZWE ..ot e e e e e e et e e e
Adres zamieszkania/siedziba ..................c i e e e e e s
2. Informacja na temat przedawnionego zobowigzania;
) r0dzZa] POUAIKU ... e e
2) wysokos$é przedawnionego zobowigzania ... w tym:
@) NAIBZNOSE GIOWINA ... .o e e e et e e e e e e e et et e e e
) OSBRI ...t e e i et e

3) okres jakiego dotyczy przedawnione ZohOWIGZamnie: .............c.ooi oo

5. Informacja o wystawionych tytutach wykonawczych z podaniem dat wystawienia i przekazania do
organu egzekucyjnego:



7. Informacje majace wplyw na bieg terminu przedawnienia:

1} informacje o wydanych decyzjach o odroczeniu terminu | roztozeniu na raty:

imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe Pracownika Referatu Finansowego

Sprawdzil:

podpis Kierownika Referatu Finansowego

Zatwierdzit:



